
 

 

Ordine dei Consulenti del Lavoro 

Consiglio Provinciale di Reggio Emilia  

           Via Pier Carlo Cadoppi, 6 - 42124 Reggio Emilia 
          Tel. 0522/578375 
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Ente di diritto pubblico - Legge 11.01.1979, n. 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Guida all’utilizzo della forma di pagamento 
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1. Dalla Home page cliccare sulla voce PAGOPA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

2. cliccare sul tasto “ACCEDI”  
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3. Si aprirà la seguente schermata e cliccare su PAGAMENTO SPONTANEO 
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4. Dopo aver confermato la scelta PAGAMENTO SPONTANEO comparirà la seguente schermata 

 
 
 

5. SCEGLIERE IL SERVIZIO PER IL QUALE SI VUOLE EFFETTUARE IL PAGAMENTO 
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6. Se si opta per “SERVIZI DI SEGRETERIA” compariranno le seguenti opzioni 

 
7. Se si sceglie DIRITTI DI SEGRETERIA compariranno le seguenti opzioni 
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8. Se si sceglie il servizio “RILASCIO DUI” verrà visualizzata la seguente schermata 

 

 
 

9. Procedere con l’inserimento dei dati dell’utente a cui verrà intestato il pagamento 
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10. Al completamento dei dati procedere con “AGGIUNGI AL CARRELLO” e comparirà la seguente schermata di riepilogo dei dati inseriti 

 

 
 

 

 

11. Si potrà modificare i dati oppure confermare con il tasto “PROCEDI” 
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12. Per procedere con la creazione dell’avviso PagoPA cliccare sulla voce PAGA ORA oppure si può procedere con “ELIMINA” per cancellare il documento 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. Se si è scelto “PAGA ORA” comparirà la sezione seguente alla quale si dovrà accedere con le proprie credenziali SPID per generare l’avviso PagoPA 
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14. Una volta verificati i dati dell'avviso PagoPA, per iniziare il processo di pagamento dell'avviso cliccare sul pulsante AVANTI oppure si potrà stampare il PDF 
per poi procedere successivamente al pagamento tramite l’home banking della propria banca altrimenti si può pagare il bollettino PagoPA seguendo le 
successive indicazioni. 

 
 

15. Cliccando il pulsante AVANTI verrà indirizzato presso il POS Virtuale di AgID (Agenzia per l'Italia Digitale), dove potrà eseguire il pagamento scegliendo 

quale strumento utilizzare (carta di credito, PayPal, addebito in conto, ...). La conferma del pagamento avverrà successivamente. 

 

16. Per procedere al pagamento tramite carta di credito, bonifico cliccare sul tasto “PAGA ON LINE” altrimenti cliccare il tasto “PAGA PIU’ TARDI” per 

stampare il bollettino AgID.
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